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Assistenz der Praxisleitung (m/w/d) 
Gesundheitsökonom*in /BWL-Absolvent*in /Betriebswirt*in (Vollzeit)  
 
Über uns: 
Das Hormonzentrum & Metabolikum ist eine moderne internistische Facharztpraxis mit Spezialisierung auf 
Endokrinologie, Diabetologie und Osteologie. Unser Schwerpunkt liegt auf der Diagnostik und Behandlung 
von Hormon-und Stoffwechselerkrankungen mittels spezialisierter Laboranalysen. 
An unserem Hauptstandort in Regensburg (Ärztehaus I /CANDIS) betreuen wir sowohl gesetzlich als auch 
privat versicherte Patientinnen und Patienten. Zusätzlich betreiben wir eine Filiale in Deggendorf. 
 
Ihre Position: 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit 
als Assistenz der Praxisleitung (m/w/d) in Vollzeit. In dieser verantwortungsvollen Position übernehmen Sie 
eine zentrale Rolle in der Organisation und Weiterentwicklung unserer Praxis und arbeiten eng mit der 
Praxisleitung zusammen. 
 
Ihre Aufgaben: 
Nach einer strukturierten Einarbeitung sind Sie für folgende Schwerpunktbereiche zuständig: 

 Personalmanagement 

 Finanzbuchhaltung (inkl. GOÄ-Abrechnung) und Controlling 

 Facility-Management 

 Marketing & Kommunikation 

 Unterstützung der Praxisleitung bei strategischen Projekten (Digitalisierung, Corporate Identity) 

Das bringen Sie mit: 

 Studium im Bereich Wirtschaft, Gesundheitsökonomie oder vergleichbar  

 Strukturierte, eigenverantwortliche und lösungsorientierte Arbeitsweise 

 Analytisches Denkvermögen und unternehmerisches Verständnis 

 Interesse an organisatorischen und strategischen Themen  

 Affinität zu Marketing, Kommunikation und digitalen Gesundheitslösungen 

 Hohe Vertraulichkeit im Umgang mit sensiblen Daten 

 Gute Kenntnisse in Microsoft, Excel sowie Offenheit für digitale Tools 

Das bieten wir Ihnen: 

 Unbefristete Festanstellung in Vollzeit (38,5 Stunden) 

 Flexible Arbeitszeiten  

 Elektronische Zeiterfassung 

 28 Tage Urlaub sowie Weihnachtsgeld 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Unterstützung Ihrer Mobilität (Deutschlandticket oder bezahlter Parkplatz  

 Zuschuss zur Fitnessmitgliedschaft 

 Firmenevents 

 Strukturierte Einarbeitung 

 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@hormonzentrum-bayern.de 
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